MANUAL DE (SN
PROCEDIMIENTO [
ACTIVOS FLJOS

Este documento esta creado con el fin de orientar los procesos en la
compania




Objetivo

Este documento es un instructivo, creado para ser una herramienta
de orientacion donde se establece la forma de proceder en cuanto al
manejo y control de los activos fijos de la compania, partiendo de la
necesidad de gestionar, controlar y conocer el estado de la propiedad
planta y equipo de la compania, ya que el software contable Loggro
no posee este modulo

Alcance

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacion para todos
los activos fijos por el que se considere un valor razonable segun
politica contable y fiscal. Los procedimientos aca descritos deberan
ser aplicados mensualmente para la correcta gestion contable de
forma ordenada y sistematica.

Contenido de la herramienta en Excel

Para el control de los activos fijos se dispuso una herramienta en
Excel en la que se encuentran consignados los siguientes datos:

» Codigo: este corresponde al codigo asignado desde el Software
propio de la compania (Power Apps) adicional a este los codigos
las iniciales para su identificacion AFRC ( Activo Fijo
Rentametric Colombia)

» Cuenta Contable: Esta creada con el fin de orientar la forma
contable del activo, extraido del plan Unico de cuentas de la
compania.

» Nombre del activo: Nombre comercial

» Modelo: En caso de ser algun equipo, el modelo se encontrara
en la ficha técnica original del activo, si por el contrario no se
identifica se diligencia ser un N/A
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» Serial: Esto con el fin de identificar plenamente el activo, se
encontrara en la ficha técnica original del activo.
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» Ubicacién: Permite identificar en que lugar y area de la oficina
pertenece el activo, por medio de la lista despegable.

» Categoria: Por medio de la lista despegable se podra elegir la
clase del activo.

» Fecha de adquisicion. Se debe diligenciar fecha de compra o
fecha de la factura de compra.

» Costo de adquisicion. El valor por el cual se adquirié el activo,
soportado por medio de la factura de compra o documento
equivalente, expresado en pesos colombianos, en caso de
compra en moneda extranjera debera ser convertido a la tasa
del dia.

» Valor Residual: Se define el valor que se espera recibir en caso
de venta al final de la vida util del activo. Esta decision debera
ser tomada por gerencia.

> Vida Util: la vida atil estard determinada segln la siguiente
tabla.

VIDA UTIL DEL ACTIVO

Bl Tasa de depreciacién anualf Vida itil equivalente B

Construcciones y edificaciones 2,22% 45 anos
Acueducto, planta y redes 2,50% 40 anos
Vias de comunicacion 2,50% 40 anos
Flota y equipo aéreo 3,33% 30 anos
Flota y equipo férreo 5,00% 20 anos
Flota y equipo fluvial 6,67% 15 anos
Armamento y equipo de vigilancia 10,00% 10 anos
Equipo eléctrico 10,00% 10 anos
Flota y equipo de transporte terrestre 10,00% 10 anos
Maquinaria, equipos 10,00% 10 anos
Muebles y enseres 10,00% 10 anos
Equipo médico cientifico 12,50% 8 anos
Envases, empaques y herramientas  20,00% 5 anos
Equipo de computacion 20,00% 5 anos
Redes de procesamiento de datos 20,00% 5 anos
Equipo de comunicacion 20,00% 5 anos

» Fecha corte: la fecha corte es esencial para el mes en el que se
quiere conocer el estado del activo, es decir debe ser
actualizada el dia 30 de cada mes y guardado en la
correspondiente carpeta de contabilidad, con el fin de llevar el
control para el tratamiento contable necesario, bien sea valor
depreciacion o baja del activo.
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> Aviso: Esta herramienta tiene la funcionalidad de dara conocer
el estado del activo:

Si la celda se encuentra en color blanco el activo no
presenta ninguna novedad.

El color verde indica que el activo se encuentra por finalizar
su depreciacion, por lo que se debe informar a gerencia y
contabilidad el manejo que se le dara.

El color rojo indica la baja del activo se debera informar a
gerencia y contabilidad para el tratamiento que se le dara:

v’ Sirecalculara su vida util.

v Si este bien se vendera.

v" No se continuard con proceso de depreciacion vy

tampoco sera vendido.

» Base depreciable: Este es el resultado del costo de adquisicion
menos el valor residual.

» Vida Recorrida En Dias: Resultado de la resta entre la fecha
actual menos la fecha de adquisicion, obtenemos cuantos dias
cumple el activo.

> Vida Recorrida En Afhos: Resultado de la vida recorrida en dias
divido en 365 dias del ano, obtenemos cuantos anos cumple el
activo.

> Vida Util Restante En Afos: Este valor corresponde a los anos
que aun faltan por depreciar del activo, se obtiene de la vida
atil total menos la vida Gtil recorrida en anos

» Gasto Depreciacion Anual: Este valor representa lo que se debe
depreciar anualmente por un activo en relacion con su vida Util,
para este resultado se toma la base depreciable divido la vida
atil

» Depreciacion Acumulada A La Fecha De Corte: Este archivo de
Excel se encuentra formulado de tal manera que permite
identificar si el activo fue depreciado en su totalidad basandose
en la vida recorrida en anos vs la base depreciable
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» Valor En Libros: Si el activo fue depreciado en su totalidad las
celdas de valor en libros no reflejara ningun valor sobre este
activo, por el contrario

» Valor Comprobante Mensual: Si el activo se encuentra vigente
reflejara el valor mensual depreciable que se debera llevar al
comprobante contable.

Hoja Sintesis de datos

Esta hoja nos presenta un resumen mas claro y detallado de la
informacion contenida en la base inicial, en ella podemos conocer el
movimiento por categoria y detallado por cada activo de igual manera
conocer por medio de la grafica cual es la relacion del costo del activo
vs su depreciacion acumulada hasta la fecha corte.

> Unicamente debemos seleccionar alguna clase de activos de la
tabla categoria, de inmediato la informacion se modificara.

CATEGORIA 4= COSTO  VALOR EN LIBROS- DEPRECIACION ACUMULADA
45,000,000.00
EaliAleile 200000000
30/000,000.00
EQUIPO MEDICO CIENTIFICO 2200000000
= %EIBBB:BBB % I valores
EQUIPOS DE COMPUTACION ssomonte o ] & | - | g 8 o
EQUIPOS DE OFICINA & & g & & DEPRECIACIGN ACUMULADA
§\‘ \fk’ \)\on Q“\J D“\
MUEBLES DE OFICINA O\QD & ,_§° Hu“'
& o &
& Y
CATEGOR{A » Nombre del activo = t=
iquetas de fila B costo VALOR EN LIBROS- DEPRECIACION ACUMULADA
+EDIFICIOS $42,148,609.00 § 3725244182 $ 4,896,167.18
+EQUIFO MEDICO CIENTIFICO | $ 9,604,156.19 § 1,272,785.33 § 8,331,370.87
+EQUIPOS DE COMPUTACION  § 11,823,000.00 $ 5,069,588.49 $ 6,753,411.51
+EQUIPOS DE OFICINA $10,403847.85 §  2,84315399 $ 7,740,713.85
+/MUEBLES DE OFICINA $14,238,120.00 $ 583471759 $ 10,403,402.41
‘otal general $90417,753.04 §  52,292.487.22 $ 38,125,065.82
. | ACTIVOS DEPRECIABLES | SINTESIS DE DATOS | RESUMEN ) H |

» Por otra parte, si queremos conocer los datos contenidos en ella
podremos seleccionar alguna clase de activo en la tabla
dinamica automaticamente se abrira una hoja con el detalle de
los activos
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CcOD B Cuenta Contable B Nombre del activo ] Modelo [ Serial  [B UBICACIE] CATEGORIA i Fecha de compra ] Costo adquisicién B

AFRC195 15921005 Portatil RTL8723BEITI §'N: CND50é Comercial ZEQUIPOS DEC 1/04/2015 1079000
AFRC183 15921005 Portatil 81MU §'N: PF1LVM Administrac EQUIPOS DE C 8/08/2019 1592000
AFRC194 15921005 Portatil- contable E5-476 -52wv §'N: NXMID: Financiera EQUIPOS DEC 28/03/2019 1492000
AFRCé1 15921005 Portdtil HP 15-chw10661«Serial: CNDILaboratorio EQUIPOS DEC 19/11/2021 4498000
AFRC192 15921005 Portatil-amacen AS5158'51'57D §'N: NXGUC Almacen EQUIPOSDEC 3/09/2018 1449000
AFRC193 15921005 Portatil-uly A315'53G'558'N: NXHAS# Comercial EQUIPOSDEC 20/06/2019 1699000
I
4 ACTIVOS DEPRECIABLES Hoja18 SINTESIS DE DATOS RESUMEN .‘{._\ ey

» Valor depreciacion mensual: En la parte inferior de la hoja se
encontrara la tabla de depreciacion mensual, esta sera la base
para ingresar a Loggro por lo que Unicamente contiene el valor
total mensual por la clase del activo el cual debe ser subido por
medio de comprobante contable.

£

22 VALOR A REGISTRAR MENSUALMENTE
23
24
25
2¢ | IEDIFICIOS S  78052.98 @ ))
27 15920505-51400505 $  78.052.98 DISEFIADO PARA
28 | - EQUIPO MEDICO CIENTIFICO $  18,073.71 MREﬁfJifE:LSEZiE
29 15922505-52602505 3 18,073.71
30 | ZEQUIPOS DE COMPUTACION $  179,066.47 LAS CUENTAS 15 AL
31 15921005-51402005 3 179.066.67 ’ CREDITO
32 |~ EQUIPOS DE OFICINA 5 62,225.94 LAS CUENTAS 51 AL
33 15921505-51601505 $ 6222554 @ DERITO
34 | ~IMUEBLES DE OFICINA S 126,322.47 =
35 15921505-51401505 3 126.322.67
346 |Total general S 443,741.96
37
38
4 ACTIWOS DEFPRECIABLES SINTESIS DE DATOS RESUMEM IZ'_-EZI

Como podemos ver bajo cada categoria se encuentra el numero
de la cuenta contable a la cual corresponde y como también se
indica en la hoja de Excel las cuentas 1592 son de naturaleza
crédito, mientras su contra partida las cuentas 5160 son de
naturaleza débito.
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para efectos de depreciacion y seguimiento contable, al igual

® Importante es necesario actualizar este archivo mensualmente

que debe ser guardado en la carpeta de contabilidad virtual, del

mes en referencia.

Hoja Sintesis de Aviso

La hoja resumen esta creada con el fin de conocer y sintetizar los
activos que deben ser dados de baja y estan proximos a finalizar su

proceso de depreciacion.

NOTIFICACION 5 CATEGORIA ~| UBICACION [~ Descripcién ~| COSTO HISTORICO  DEP. ACUM VL
UPS 500VA FORZA 6 SALIDA $ 359,800.00 $  359.800.00 $
- Equipo medico cienfiico Fuente de Voltaje DC $ 61000000 $  609,999.95 $
Estabilizador $ 72,000.00 $ 71,999.76 ' $
Switch - RC $ 194,68800 $  194,68800 $
S Inventario RC Desktop Printer $ 1,120,00000 $ 1,120,00000 $
BAJA Impresora $ 30510000 $ 30510000 $
_ Equipo de oficina Grapadora Electrica $ 227900.00 $§  227,900.00 $
Impresora $ 249,000.00 $  249,00000 $
Mini-Proyector de Video $ 473,100.00 $§  473,100.00 $
Microondas $ 349,000.00 §  349,000.00 $
= Equipode computo = Comercial 2 Portatil $ 1,079,00000 $ 1,079,00000 $ -
Motor Tool $ 200,00000 $  177,191.78 $ 22,808.22
Osciloscopio $ 3,613979.00 $ 320183687 $ 412,142.13
ACS+ Armored Cable Slitter $ 48777200 $ 43214590 $ 55,626.05
=/ Equipo medico cienfifico Peladora de fibra Optica 3 Huecos | $ 108,310.00 $ 95957.94 $ 12,351.76
POR FINALIZAR = Inventario RC Corrodorg de Fibra OPTico $ 1,320,063.00 $§ 1,169,521.24 $ 150,541.39
Destornillador Electrico $ 108,900.00 $ 96,480.92 $ 12419.08
UPS 500VA FORZA 6 SALIDA $ 359,800.00 $ 31876801 $ 41,031.99
Televisor $ 1,169.91000 $ 1,070,868.30 $ 99,041.70
= Equipo de oficina DVR DahuaTechnology $ 77350000 $  685289.21 $ 88210.79
= Sala de juntas Silla de Cuero $ 107940000 $ 99009074 $ 89,309.26
Total general S 14261,22200 $ 13,277,738.62 $ 983,482.37

Como podemos visualizar, esta tabla detalla el activo que debe ser
dado de baja y aquellos que finalizaran muy pronto de los que
tenemos un costo a la fecha por $ 14,261,222.

» Baja de activos. Aplica en aquellos casos que el bien se ha
depreciado en su totalidad y ya no se encuentra en las
instalaciones, para la baja contable de los activos se registrara
de la siguiente manera (ejemplo)
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BAJA DE ACTIVOS
DEBITO CREDITO

152810 S  368,880.00

159220| S 368,880.00

» Totalmente depreciados y presentes en las instalaciones: En
aquellos casos en que al activo ya se encuentra listo para baja
es decir esta totalmente depreciado, pero aun se encuentra en
las instalaciones. En este caso se reevaluara la posibilidad
recalcular su vida util, para ello es muy importante que su valor
sea un valor material, de lo contrario se tendra control del activo
pero no continuara su depreciacion.

» Venta del Activo. En los casos en que se venda el activo se
generara la siguiente contabilizacion (ejemplo)

Cuenta. Débito. Crédito.
1105 (Caja) 25.000.000

159235 (Depreciacid]|30.000.000

1528 ( activo) 50.000.000.
42 (Ingresos) 5.000.000.

v Se lleva a caja el valor recibido por la venta.

v Se reversa la depreciacion acumulada.

v Se acredita el valor del activo puesto que se vende.

v Se lleva como ingreso la utilidad obtenida por la venta del
activo.

®ilmportante!, no se debe realizar ningun tipo de modificacion

sobre el archivo de Excel, este se encuentra formulado en su
totalidad por lo que para su actualizacion solo debes realizar lo
siguiente:
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Actualizacion mensual: si Ginicamente se requiere actualizar el
valor de depreciacion mensual

10N

BIA S

VIDAUTIL  FECHA DE . VDA VDA VIDA UTIL RESTANTE GASTO ACUMULADA A VALOREN VALOR:

(En Afo=g comTe ALERTA Base dep.emalﬁ HEDI:II:I"—:EISDA i REC?‘F&FSEA ﬁ ENaRoS g uEPREﬁl.;Elﬂh LAFECAADRY  LioRos g cu::ﬁggxgm g
8.00 31/12/2022 BAJA 200,000.00 2921.00 8.003 - 25,000.00 200,000.00 - -
800 31/12/2022 BAIA 1,348,500.00 2921.00 8.003 - 171,062.50 1,348,500.00 -
8.00 31/12/2022 BAIA 48777194 2921.00 8.003 - 80.971.49 487.771.94 -
8.00 31/12/2022 BAJA 108,309.70 2921.00 8.003 - 13,538.71 108,309.70 -
800 31/12/2022 BAIA 1,520,062.63 292100 8003 - 14500783 1320.062.63 -
800 31/12/2022 BAA 108:500.00 292100 2003 - 1361250 106:500.00 -
1000 31/12/2022 1,598.084.00 1500.00 4110 5890 135.608.40 57455507 62352853 11.650.70
8.00 31/12/2022 BAJA 359.800.00 2921.00 8.003 - 44 §75.00 359.800.00 -
5.00 31/12/2022 4,498,000.00 407.00 1118 3.885 899,400.00 1,003,115.62 3,494,88438 " 7496867
8.00 31/12/2022 BAIA 2,245,479.00 2921.00 8.003 - 280,684.88 2,245,479.00 - .
£.00 31/12/2022 BAJA 409,999.95 2921.00 8.003 - 121,999.99 £09,999.95 -
500 31/12/2022 BAA 1.120,000.00 292100 8003 - 1.120,000.00 -
nnn 271255037 POR FINALITAR 2791 0N NN 25N AN ° 507 LFh 21197434 anol Ad | 1 A41 A7

e Se debe modificar a la fecha corte de cada mes
e Actualizar hoja “Sintesis de Datos”

|E| Eormato de celdas...

2 [ fcysome i A A = o .| IEd Formato condicionsi -
Pegar [~ N K S - e A = = = — - - 32 Dar formate como tabla ~
M < N - = T T 7 [B Actuslizar i [ Estilos de celda ~
Deshacer Portapapeles M Fuente [P Alineacic Ordenar b = Estilos
B23 M S| 18073.7100833333 > Quitar " VALOR COMPROBA...
A B Resumir valores por > D E
2
Maostrar valores como >
23
24 += Mostrar detalles
24 | ~EDIFICIOS s 78,052.98
27 15920505-51600505 $ 78,052.98 Opciones de tabla dindmica..  SEfIADO PARA
22 |~ EQUIPO MEDICO CIENTIFICO § 18,073.71 K| Mostrar lista de campos |ETRAR EL VALOR
29 | 15922505-52402505 [s 18.073.71 | [e=—rUAL EN LOGGRO)
30 | Z EQUIPOS DE COMPUTACION § 179,066.67 [Century ~[[11 | A" A" § ~ 9% om 5 AL
31 15921005-51402005 $ 179.066.67 N Kk = &~ A ~ <10
32 | Z EQUIPOS DE OFICINA S 42,225.94 - —— el AL
55 15921505-51601505 $ 62,225.94 ()j REEIS
34 |~ MUEBLES DE OFICINA S 126,322.67
35 15921505-51401505 3 126.322.67
34 Total general S 4463,741.96
37
3e

Ingreso de nuevos activos: Para ingresar nuevos activos
debemos insertar una nueva fila en la base y se completaran
los siguientes datos
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BASE DEPRECIACION

RENTAMETRIC COLOMBIA
Nit 900.293.490

Rentametric

UBICACION Fecha de Valor Residual | WIDA UTIL FECHA DE

EDD e Eeta Cont iy Dbt [k Senial Wugaro gy CATEGORiA o [ o vaiorcsg (En Aol
4FRCS 15922505-52602505 C __EQUIPO MEDICO CIENTIFICT __ 1/01/2015 § _ 1.368,50000 )
AFRCT 15922505-52602505 C EQUIPO MEDICC CIENTIFIC! 1/01/2015 § 487.771.94 0
aFRCE C __EQUIPO MEDICO CIENTIFIC $ 10830970 )
AFRCY 1 Cortadcra de Fibra CT30A C EQUIPO MEDICC CIENTIFIC! $ 1,320,062.63 0 12/2022 BAJA
aFRCIZ Destonilador Becti KC4815 C __EQUIPO MEDICO CIENTIFIC $ 10850000 ) 12/2022 BAJA
AFRC48 1 Banco de Calibr N/A C MUEBLES DE OFICINA 2 $ 1,398.084.00 0 31/12/2022
UPS S00VA FORZA § NT C _EQUIPO MEDICO CIENTIFICT __ 1/01/2015 § _ 359.80000 ) 12/2022 BAJA
¢ EQUIPOS DE COMPUTAC 191 $  4.498.000.00 0 2022
UTDZ102CEX § ) Cabie £ Inventario RC _EQUIPO MEDICO CIENTIFICT _ 1/01/2015 §  2.245,479.00 )
ftaje D UTP37048 abie £ invent C EQUIPO MEDICC CIENTIFICI 1/01/2015 § 809.999.95 0
Deskfop Printer  PC421 Plus_ C __EQUIPOS DE OFICINA 1/01/2015 §  1,120.000.00 ) 12/2022 BAJA
AFRC175 Camarag de Segurid 11002 S'N: 120506184 GEREN Inventt C EQUIPOS DE OFICINA 31/05/2013 $ 221,000.00 0
4FRC176 1 Sila Negra fipo gers MA GERENCIA GENERAL ¢ MUEBLES DE OFICINA 10/05/2018 §  532,000.00 )
AFRC176 Sila gratorios mesa N'A GERENCIA GENERAL MUEBLES DE OFICINA 10/05/2018 $ 1.518,400.00 0
aFRCI77 15921 _Mesaredonda  NA GERENCIA GENERAL Inventario RC _ MUEBLES DE OFICINA 1/01/2015 §  489.090.00 ) 31712/2022
AFRC178 Escritoric NA GERENCIA GENERAL invent MUEBLES DE OFICINA 1/01/2018 § 335,000.00 0 31/12/2022
4FRC1E3 005 _Portati M SN: PFILVMUT ADMIr Admi _EQUIPOS DECOMPUTACIO  B/08/2019 §  1.59.000.00 ) 31712/2022
AFRC184 i & S'N: 120506159 ADMIN Inventt EQUIPOS DE OFICINA 31/05/2013 $ 221,000.00 o 3
v 2mnn cnm oy FEYPTINIFE Voo raliEaiEs AE AR T P S TS o ino FwTry

e Se diligencian todos los datos solicitados desde COD
hasta fecha de corte

e Esimportante tener en cuenta la relacion de la categoria,
ya que de ella dependera la cuenta contable asignada

e En las demas celdas se arrastrara la formula de la fila

superior

12/2022 POR FINALIZAR

/2022 POR FINALIZAR

VIDA UTIL (E | FECHA DE COR v | ALERTA + | Base deprecial] v | VIDA RECORR| + | VIDA RECORR| v | VIDA UTIL RESTANTE EN + | GASTO DEPRE( v | DEPRECIACION v | VALOR EN LIBR[ + | VALOR COMPROBAN +
1000 31/12/2022 0/01/1%00 120,000.00 3237.00 8.848 1.132 12.000.00 106,421.92 13.578.08 ~ 1,000.00
1000 31/12/2022 BAJA 1.079.400.00 3682.00 10.088 - 107.940.00 1.079.400.00 -

1000 31/12/2022 220.000.00 117.00 0.321 9.679 22.000.00 7.05205 21294795 183333
800 31/12/2022 BAJA 773.500.00 2§21.00 8.003 - 94.687.50 773.500.00 -
5.00 31/12/2022 BAJA 194,688.00 2§21.00 8.003 - 38.937.60 194,688.00 -
5.00 31/12/2022 BAJA 359.800.00 2§21.00 8.003 - 71.960.00 359,800.00 -
1000 31/12/2022 POR FINALIZAR 221.000.00 3501.00 9.592 0.408 22,100.00 211978.38 9.021.84 1.841.67
1000 31/12/2022 0/01/1%00 886.704.00 2§21.00 8.003 1.897 88.470.40 709.606.13 177.097.87 7.389.20
1000 31/12/2022 45.548.00 2066.00 5.6¢0 4340 6.554.60 37.100.83 28.445.17 © 54622
5.00 31/12/2022 BAJA 349.000.00 2§21.00 8.003 - 69.800.00 349,000.00 -
1000 31/12/2022 0/01/1%00 £33.000.00 2§21.00 8.003 1.897 83.300.00 666,628.22 186.371.78 6.941.67
1000 31/12/2022 POR FINALIZAR 221.000.00 3501.00 9.592 0.408 22,100.00 211978.38 9.021.84 1.841.67
1000 31/12/2022 0/01/1%00 1.034.024.00 2§21.00 8.003 1.897 103.402.40 827.502.49 206.521.51 8.616.87
1000 31/12/2022 2.168.84521 1508.00 4132 5.868 216.884.52 896.059.88 1.272.785.33 " 1807371
45.00 31/12/2022 42.148.409.00 1908.00 5257 39773 936.635.76 4.896,167.18 37.252.441.82 78.052.98

RELLENE LOS CAMPOS DE AMARILLO
S 90417.753.04 38,125,065.82 52.292.687.22

e Finalmente se actualizaran las hojas de sintesis de datos
y resumen
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Ingreso al programa contable:

Para registrar comprobantes contables manuales debes ingresar a la
ruta Opciones Avanzadas — Contabilidad — Comprobante Contable

POS Ventas Compras Bancos Inventaric Nomina Reportes Contactos Configuracion |QEiGEEUECIERFEGES —

Contabilidad Informacion Exdgena Informantes Certificados Tributarios

Comprobante Contable - froces Musevs Comprnbante Fimalizar Flinsinar ista de Comprobantes m

ol et ”U:I ( Encahezado

Diferenda

+ Detalle

Conincto Prefife Dommento Cinganimacidn®

El comprobante contable lo forman dos partes el Encabezado y los
Detalles; éstos ultimos son los asientos.

Informacion del Encabezado

e Fecha: Corresponde a la fecha en la cual sucedio el hecho

* Fuente Contable: Es un elemento de informacion que permite
clasificar en el cual se selecciona Comprobante Contable

e Comprobante: cuando es automatico el sistema lo asigna
mientras que cuando es manual el usuario lo ingresa.

Informacion del Detalle

Operacion: Para indicar la naturaleza del asiento, las posibilidades
son Débito (D) o Crédito (C).
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Comprobante depreciacion Definitivo

Comprobante Contable -oeintis | [§ () nuevocomprobante g v pcioes |- |

Libro* Fecha+ Periodo* Fuente Contable= Comprobante  Transaccion Origens Total Débito 463,741.97

LIBRO-BASE |*| | 31/01/2023 Enero 2023 * | COMPROBANTE CONTABILIDAD |*  |1027 Manua Total Crédito 463,741.97
Diferencia 0.00

Detalles

Ln. OP+ Cuenta* Nombre Cuenta* Mn.* Valors  Vir. Mn. Ext. Tasa Valor Base Comentario

i |C 15920505 CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES Cop 78,052.98 0.00 1.00000 0.00

Diligencia la informacion correspondiente para los comprobantes
contables manuales, verifica los datos y termina el proceso dando clic
en Finalizar.

Cuando se finaliza correctamente el proceso el comprobante contable
pasa de estado En Proceso a Definitivo

Plaqueta de Activos Fijos

Para la identificacion de los activos fijos de manera fisica es necesario
asignarles un distintivo que permita verificar su ubicacion, en este
caso una etiqueta adherible a la superficie del articulo que contenga
el codigo asignado desde el software y demas especificaciones y el
cual denota que este articulo ha sido registrado.

Para la obtencion de esta etiqueta le informaremos al area de
laboratorio quienes son los encargados del manejo de la impresora
HONEYWELL, para la impresion de los codigos necesarios.

Rentamefri



